VALDERA A/

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, Casciana Terme, Chianni, Crespina,
Lajatico, Lari, Palaia, Peccioli, Ponsacco, Pontedera, S. Maria a Monte, Terricciola

ZONA VALDERA
Provincia di Pisa

AVVISO PER LA SELEZIONE DI RILEVATORI
PER LO SVOLGIMENTO DEL 15°CENSIMENTO GENERALE DELL A
POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI

Art. 1

Finalita
L'Ufficio Associato di Censimento (U.C.C.) dell’lUnione dei Comuni della Valdera,
costituito con Deliberazione della Giunta n. 22 del 18/03/2011, intende conferire
alcuni incarichi di rilevatore per lo svolgimento del 15° Censimento Generale della
Popolazione e delle Abitazioni.
Gli incarichi di rilevatore sono attribuiti prioritariamente al personale dipendente dei
Comuni afferenti all’Ufficio Associato di Censimento sulla base delle comunicazioni
pervenute dai comuni stessi.
Il Fabbisogno dei rilevatori, sulla base delle disposizione ISTAT e cosi ripartito sui
vari comuni aderenti all’ufficio associato di Censimento:

Comune Numero rilevatori necessari

BIENTINA 7
BUTI 6
CALCINAIA 10
CAPANNOLI 6
CASCIANA TERME 5
CHIANNI 2
CRESPINA 4
FAUGLIA 4
LAJATICO 2
LARI 10
PALAIA 5
PECCIOLI 6
PONSACCO 14
PONTEDERA 21
SANTA MARIA A MONTE 12
TERRICCIOLA 5

L’Ufficio Associato di Censimento si riserva di variare (in aumento o in diminuzione)
il numero degli incarichi di rilevatore rispetto a quanto indicato nel presente avviso,
per intervenute esigenze connesse all’espletamento della rilevazione.
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Il documento di riferimento per I'organizzazione e per le modalita di svolgimento del
15° Censimento Generale della Popolazione e delle abitazioni e il Piano Generale di
Censimento approvato dall'ISTAT con deliberazione del Presidente dell'lstituto
Nazionale di Statistica n° 6 del 18/02/2011 unitame nte alle varie circolari ISTAT che
sono o saranno emanate a tal proposito

Art. 2

Contenuti dell’attivita professionale richiesta
| compiti attribuiti ai rilevatori sono individuati dalla circolare Istat n. 6 del 21.6.2011
e dal Piano Generale di Censimento approvato dall'lISTAT con deliberazione n°6 del
18.2.2011. In particolare essi dovranno:
- partecipare alle riunioni di formazione ed acquisire le necessarie conoscenze e
abilita attraverso i diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione
dall’lstat;
- gestire quotidianamente, mediante I'uso di SGR, il diario della o delle sezioni di
censimento a ciascuno di essi assegnate dal Responsabile dellUCC o dal
coordinatore competente per territorio;
- effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle
famiglie iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’Istat non
abbia dato luogo ad effettivo recapito alla famiglia destinataria;
- eseguire i solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando
tempi e modalitd definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile
dell’'UCC,;
- provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti,
tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro
informazioni su finalita e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando
loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta;
- coadiuvare i coordinatori e il personale del’'UCC nella gestione dei Centri Comunali
di Raccolta;
- rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente
dimoranti nel territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli
orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del
guestionario, ove richiesta;
- provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei
riquadri di propria pertinenza in essi contenuti;
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- segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile del’'UCC eventuali violazioni
dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art.
11 del d.lIgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

- svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dellUCC o dal
coordinatore.

| rilevatori devono improntare la loro attivita alla massima collaborazione con le
persone e le famiglie soggetti della rilevazione censuaria. Sono tenuti a rendere nota
la propria identita, la propria funzione e le finalita della raccolta, anche attraverso
adeguata segnalazione (cartellino ben visibile) ai sensi dell’art. 10 del Codice di
deontologia e di buona condotta per il trattamento di dati personali a scopi statistici
e di ricerca (all. A3 al Codice in materia di protezione dei dati personali). Devono,
inoltre, fornire tutti i chiarimenti che consentano all’interessato di compilare in modo
consapevole e adeguato il questionario di censimento.

Gli incarichi di rilevatore dovranno essere espletati indicativamente nel periodo
ottobre 2011 — febbraio 2012, salvo eventuali diverse disposizioni dell'ISTAT.

Si precisa che le attivita assegnate ai rilevatori comporteranno un impegno costante
da svolgersi in orario diurno ed utilizzando mezzi propri, in rapporto alle sezioni di
censimento assegnhate e alle scadenze indicate dall’'lstat.

Le riunioni di formazione per i rilevatori, potranno svolgersi in orario antimeridiano in
base alle disposizione dettate dall’'lSTAT o dall’Ufficio Associato di Censimento.

Le prestazioni dei rilevatori saranno coperte da un’assicurazione contro gli infortuni
connessi alle operazioni censuarie, dai quali derivi la morte o un’invalidita
permanente.

La copertura assicurativa includera anche le giornate di formazione.

Art. 3
Trattamento economico e tipologia contrattuale

Ai rilevatori verra corrisposto un compenso lordo ed omnicomprensivo, secondo il
contributo forfetario variabile corrisposto all’lUnione dei Comuni della Valdera
dall'lstat, commisurato al numero, alla tipologia ed alla modalita di raccolta dei
guestionari che saranno ritenuti validi e corretti dall'ISTAT: 6 € lordi
omnicomprensivi per questionario compilato presso ['abitazione della famiglia
censita, 3 € lordi omnicomprensivi per questionario consegnato dalla famiglia presso
il centro di raccolta comunale. Rientrano all’interno di tale compenso le attivita che
devono essere svolte dal rilevatore come indicato all’art. 2.
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Il compenso teorico spettante sara quantificato con determinazione dirigenziale e
comunicato preventivamente ai rilevatori e, comunque, sara liquidato in base al
corretto svolgimento dei compiti attribuiti di cui all’articolo precedente.

Gli incarichi conferiti a personale esterno ai comuni si configureranno come rapporto
di lavoro autonomo occasionale secondo quanto stabilito dal paragrafo 1 della
circolare ISTAT n. 6 del 21 giugno 2011.

Il compenso verra corrisposto in unica soluzione dopo l'accreditamento di quanto
dovuto da Istat a favore dell’lUnione Valdera.

Al compenso lordo andranno applicate le ritenute di legge (per gli esterni IRAP e
ritenuta di acconto IRPEF)

- per gli esterni, la ritenuta d’acconto IRPEF.

- per i dipendenti dei Comuni I'incarico sara svolto al di fuori dell’orario di lavoro.

Art. 4

Requisiti per la presentazione della domanda
Sono ammessi a partecipare alla selezione coloro che, alla data di scadenza del
presente avviso, siano in possesso dei seguenti requisiti:
- cittadinanza italiana (ovvero cittadinanza di uno degli Stati membri dell’'Unione
Europea ovvero cittadinanza di uno degli Stati non comunitari e possesso di
permesso di soggiorno in regola con la normativa vigente e in corso di validita,
nonché, fatta eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti gli altri
requisiti previsti per i cittadini della Repubblica e di conoscenza adeguata della
lingua italiana)
- eta non inferiore a 18 anni;
- godimento dei diritti civili e politici;
- assenza di condanne penali, di procedimenti penali in corso, interdizione od altre
misure che escludono dalla nomina agli impieghi presso le Pubbliche
Amministrazioni, secondo le leggi vigenti;
- non essere stati destituiti, dispensati, dichiarati decaduti o licenziati dall'impiego
presso Pubbliche Amministrazioni;
- possesso di diploma di scuola media secondaria di secondo grado che dia accesso
all’Universita (per il personale dipendente dei Comuni & sufficiente la licenza di
scuola media inferiore, a condizione di avere una comprovata esperienza in materia
di rilevazioni statistiche o presso centri di elaborazione dati di enti pubblici e privati).
| cittadini comunitari devono essere in possesso di un titolo di studio riconosciuto
equipollente in base ad accordi internazionali ed alla normativa vigente, debitamente

Sede legale: Via Brigate Partigiane n. 4 — 56025 PONTEDERA (PI)
Tel. Centralino 0587-299.560 — Fax 0587-292.771
C.F./P.IVA 01897660500 — internet: http://www.unione.valdera.pi.it/
e-mail: info@unione.valdera.pi.it - PEC: unionevaldera@postacert.toscana.it



e o)

VALDERA

Comuni di Bientina, Buti, Calcinaia, Capannoli, Casciana Terme, Chianni, Crespina,
Lajatico, Lari, Palaia, Peccioli, Ponsacco, Pontedera, S. Maria a Monte, Terricciola

ZONA VALDERA
Provincia di Pisa

tradotto in lingua italiana da un traduttore pubblico in possesso del necessario titolo
di abilitazione.

Tutti i requisiti devono essere posseduti sia alla data di scadenza del presente
avviso che nel momento del conferimento dell’incarico e mantenuti per tutta la durata
dell’incarico stesso.

L'Ufficio Associato di Censimento si riserva di accertare d’ufficio i dati relativi alle
autodichiarazioni rese. La non conformita tra quanto dichiarato all’atto della
presentazione della domanda e quanto diversamente accertato dall’Ufficio Comunale
di Censimento, fermo restando quanto stabilito dall’articolo 76 del DPR 28/12/2000
n. 445, comporta I'immediata cancellazione dalla graduatoria e I'adozione di ogni
altra azione prevista dalla legge.

In ogni caso I'Ufficio Associato di Censimento si riserva la possibilita di chiedere
integrazioni alle dichiarazioni in caso di dichiarazioni incomplete.

Art. 5

Domanda di partecipazione e scadenza dell’avviso
La domanda di partecipazione alla selezione, firmata in originale e redatta in carta
semplice, secondo i modelli di cui all’allegato 1, dovra essere presentata all’Ufficio
Protocollo dell’lUnione Valdera o di uno dei Comuni riportati in tabella all’art. 1 entro
il 02 settembre 2011 attraverso una delle seguenti modalita:
a) recapito a mano presso I'Ufficio Protocollo dell’'Unione dei Comuni della Valdera
ovvero presso uno dei comuni suddetti;
b) a mezzo raccomandata A/R indirizzata all’Unione dei Comuni della Valdera -
Ufficio Associato di Censimento, Via Brigate Partigiane n. 4; per il rispetto del
termine fara fede la data di arrivo all’lUnione e non fara dunque fede il timbro di
accettazione dell’ufficio postale.
L’Amministrazione non assume responsabilitd per eventuali disguidi postali,
imputabili comunque a terzi.
La presentazione della domanda implica l'accettazione di quanto previsto dal
presente avviso.
Il candidato & tenuto a comunicare per iscritto I’eventuale cambiamento del recapito,
che avvenga successivamente alla data di presentazione della domanda, per l'invio
delle comunicazioni relative alla selezione.

Art. 6
Criteri di valutazione dei titoli
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Ogni candidato potra esprimere fino ad un massimo di 2 Comuni per i quali intende
effettuare I'attivita di rilevatore. Nella domanda, in ogni caso, il candidato puo
esprimere la propria disponibilita ad operare anche in altri comuni, nel qual caso, in
particolari situazioni di necessita, potra essere contattato anche per comuni diversi
da quelli espressamente indicati.

L'Unione provvedera poi a formare una graduatoria per ogni comune. Tale
graduatoria sara trasmessa al comune interessato che potra attingere dalla stessa
direttamente ovvero effettuare un colloquio preliminare tra le persone in graduatoria,
in quest’ultimo caso al colloquio sara attribuito un punteggio (da 1 a 15 punti) che
concorre alla determinazione della graduatoria finale.

La graduatoria sara formata sulla base delle domande pervenute con i seguenti
criteri:

A) Titoli di studio

- Diploma di maturita

Diploma di Scuola Media Superiore (4/5 anni) che dia accesso all’Universita

Punti 2,00
- Titoli di studio universitari:
Laurea (nuovo ordinamento) Punti 4,00
Laurea in Scienze Statistiche o equipollente Punti 5,00

Ai fini del calcolo del punteggio, i titoli di cui alla lettera A) non sono tra loro

cumulabili, e, nel caso si possiedano piu titoli di studio fra i sopraelencati, si

attribuisce il punteggio esclusivamente al titolo che comporta il punteggio piu alto.

Nella domanda dovra essere riportata I'esatta denominazione del titolo di studio,

I'indicazione dell'istituto scolastico/universitario, del Iluogo e delllanno del

conseguimento.

B) Iscrizione al Centro per I'lmpiego nelle liste di disoccupazione da almeno 3

mesi Punti 1,00

Nella domanda dovra essere indicato il Centro per I'lmpiego presso il quale si é

iscritti e la data di iscrizione.

C) Possesso della Patente Europea del Computer (ECDL) Punti 2,00

Nella domanda dovra essere indicato l'istituto che ha rilasciato la patente medesima,

il luogo e I'anno di conseguimento

D) Esperienza professionale in ambito statistico

- per eventuali precedenti esperienze lavorative in qualita di coordinatore o

rilevatore in occasione di Censimenti della Popolazione, dell’Industria e dei Servizi
Punti 5;
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- per eventuali precedenti esperienze lavorative in qualita di coordinatore o
rilevatore in occasione della rilevazione dei numeri civici del 2010 Punti 4;
- per eventuali precedenti esperienze lavorative in qualita di coordinatore o
rilevatore in occasione del Censimento Generale dell’Agricoltura 2010 o 2000

Punti 3;
- per ogni eventuale precedente esperienza come rilevatore in indagini statistiche
ordinarie commissionate dall’'lSTAT, fino ad un massimo di 5 punti  Punti 1.
Nella domanda di partecipazione dovra essere indicato I'ente presso il quale é stata
svolta I'attivita professionale, le rilevazioni svolte e I'anno.
| punti derivanti dalle lettere B), C), e D) sono tra loro cumulabili.

E) Eventuale colloquio

Ai comuni per i quali il rilevatore ha fatto domanda € lasciata la facolta di procedere
ad un colloquio attitudinale dove saranno analizzate le capacita relazionali e le
conoscenze specifiche per il ruolo di rilevatore. Ogni candidato puo ottenere un
punteggio da 1 a 15 punti. Il punteggio del colloquio sara sommato ai punti ottenuti
in base ai titoli, determinando la graduatoria per I'’eventuale reclutamento.

Nel caso in cui il candidato non superi il colloquio sara escluso dalla graduatoria.

A parita di punteggio precederanno in graduatoria i candidati piu giovani di eta.

Art. 7
Formazione e tenuta dell’elenco rilevatori

L'Ufficio Associato di Censimento provvede alla formazione di una graduatoria per
ciascun Comune, che sara approvata con determinazione dirigenziale. Ogni
graduatoria sara trasmessa al comune interessato che avra facolta di procedere ai
colloqui individuali, aggiornando di conseguenza la graduatoria finale, ovvero
provvedere a selezionare i rilevatori necessari nell’ordine della graduatoria
predisposta dall’Unione.
Eventuali rinunce nel corso delle attivitda censuarie ed eventuali situazioni specifiche
che necessito un incremento del numero di rilevatori, saranno reintegrate facendo
ricorso alla graduatoria o a personale interno.
L'Ufficio Comunale di Censimento potra prescindere dall’ordine della graduatoria
gualora occorra effettuare il reclutamento in via d'urgenza e il candidato avente
diritto non sia reperibile ai recapiti indicati.
La graduatoria ha validita fino al termine delle operazioni censuarie oggetto del
presente avviso.
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Art. 8

Obblighi rilevatori
I rilevatori in base all’art. 4 comma 1, lettera h) e all’art. 30 del D.lgs 196/2003 sono
incaricati del trattamento dei dati, e di conseguenza sono autorizzati a compiere
operazioni di trattamento dei dati dal titolare o dal responsabile. | rilevatori in quanto
incaricati di un pubblico servizio sono vincolati dal segreto statistico ai sensi dell’art.
8 del d.lgs. 6 settembre 1989 n. 322, ad osservare quanto disposto con D.Lgs. n.
196/2003 e successive modifiche e integrazioni e sono tenuti all’osservanza del
segreto d’ufficio ai sensi dell’art. 326 del c.p.
Pertanto i coordinatori ed i rilevatori hanno i seguenti compiti e responsabilita:
- agire in conformita all’atto di designazione, rispettando le norme vigenti e le
istruzioni ricevute;
- conservare i questionari compilati, fino alla consegna all’'Ufficio Comunale di
Censimento, nel rispetto della normativa in materia di riservatezza dei dati personali;
- non utilizzare i dati per finalita e attivita diverse da quelle autorizzate;
- mantenere I'assoluto riserbo sui dati personali anche al termine dell’incarico;
- espletare I'incarico ricevuto con il divieto di svolgere nei confronti delle unita da
censire attivita diverse, e di raccogliere informazioni non contenute nei questionari.
Puod essere sollevato dall’incarico il rilevatore che, a causa di proprie inadempienze
0 non adeguate prestazioni di lavoro, pregiudichi il buon andamento delle operazioni
censuarie.

Art. 9

Cancellazione dall’elenco dei rilevatori
La cancellazione del rilevatore dall’elenco si effettua, in qualunque momento, nei
seguenti casi:
a) qualora I'operato sia valutato negativamente dal responsabile dell’Ufficio
Comunale di Censimento o dal Coordinatore di riferimento;
b) nel caso venga a mancare uno dei requisiti per I'iscrizione all’elenco;
c) nel caso in cui non sia ritenuto idoneo a seguito dell’eventuale colloquio
d) nel caso di istanza scritta dell’interessato adeguatamente motivata.
Nel caso in cui un rilevatore venga sollevato dall’ incarico oppure richieda di
essere sollevato durante il corso delle operazioni, e dunque cancellato
dall’elenco dei rilevatori, ha diritto a percepire il compenso per |'attivita svolta
che sara decurtato del 50% in ragione dell’aggravio operativo generato dalla
ricerca e istruzione di un nuovo operatore.
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Art. 10

Informazioni e comunicazioni
Il presente avviso e pubblicato sul sito internet dell’lUnione della Valdera e viene
trasmesso a tutti i Comuni afferenti all’Ufficio Associato di Censimento per darne
adeguata pubblicita.
Ogni comunicazione ai candidati viene fornita esclusivamente a mezzo del sito
internet dell’Unione della Valdera e le pubblicazioni su di essa hanno valore di
notifica a tutti gli effetti.
Per informazioni contattare il numero 0587/299586 o l'indirizzo di posta elettronica
s.marinari@unione.valdera.pi.it

Art. 11

Trattamento dei dati
Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n°196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati
personali”, i dati personali di coloro che presentano domanda sono utilizzati
dall’amministrazione comunale esclusivamente per lo svolgimento della presente
procedura selettiva e per la gestione del rapporto di lavoro che dovesse instaurarsi
in esito alla stessa. Gli stessi sono conservati presso la sede dell’lUnione dei Comuni
della Valdera e del Comune per il quale il rilevatore presta [l'attivita. Tali dati
possono essere comunicati unicamente ad amministrazioni pubbliche o persone
giuridiche direttamente interessate alla selezione.
L’'indicazione di tali dati € obbligatoria ai fini della valutazione dei requisiti di
partecipazione, pena l'esclusione dalla presente procedura. Si informa altresi che ai
concorrenti interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del sopra citato D Lgs.
La presentazione della domanda autorizza il trattamento dei dati ai sensi del D. Lgs.
196/2003.
Il responsabile del procedimento € il Dott. Giovanni Forte responsabile dell’Ufficio
Associato di Censimento
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